Пакет документов для ТОО
на приобретение техники КАМАЗ российского производства
в финансовую аренду
	№ п/п
	Необходимый перечень документов для рассмотрения заявки
	Тип документа 



	1. 
	Заявка (по форме)
	Оригинал 

	2. 
	Личные анкеты руководителей (по форме)
	Оригинал

	3. 
	Бизнес план (при заявке более 5 единиц автотехники) 
	Оригинал

	4. 
	Договора на реализацию услуг и продукцию и т.д. по текущей деятельности, действующие (основные). 
	Копия, заверенная печатью компании

	
	Учредительные документы
	

	5. 
	Учредительные документы (Устав, учредительный Договор)
	Нотариально заверенная копия

	6. 
	Документ, подтверждающий взнос учредителей в уставной капитал 
	Копия, заверенная печатью компании.

	7. 
	Свидетельство о гос. регистрации/ перерегистрации организации
	Нотариально заверенная копия

	8. 
	Справка о государственной регистрации юридического лица, а также сведения о нем и о последних изменениях в учредительные документы.
	Оригинал

	9. 
	Свидетельство налогоплательщика (БИН)
	Нотариально заверенная копия

	10. 
	Свидетельство о постановке на учет по НДС (при наличии)
	Нотариально заверенная копия

	11. 
	Гос. лицензии в случае если деятельность лицензируется
	Нотариально заверенная копия или копия, заверенная печатью компании

	12. 
	Решение собрания учредителей / единственного учредителя о назначении руководителя
	Копия, заверенная печатью компании.

	13. 
	Приказы о вступлении в должность первого руководителя и назначении главного бухгалтера
	Копия, заверенная печатью компании.

	14. 
	Карточка с образцами подписей и оттиском печати


	Копия с печатью банка, либо нотариально заверенная копия

	15. 
	Удостоверений личности учредителей, руководителей и главного бухгалтера
	Копия, заверенная печатью компании.

	16. 
	Решение единственного учредителя/ протокол общего собрания учредителей организации о необходимости приобретения имущества в финансовую
	Оригинал, заверенный нотариально, с печатью ТОО (заверяется подпись учредителя, а не текст). После положительного решения о предоставлении финансовой аренды

	
	Финансовые документы:
	

	17. 
	- Бухгалтерский баланс, ОПИУ и Отчет о движении денег, Оборотно - сальдовую ведомость за последние 2 года (2014 г. – 2015 г.).

- Декларации с уведомлением (100 форма с приложениями).

- Бухгалтерский баланс, ОПИУ, отчет о движении денег и Оборотно - сальдовую ведомость на последнюю отчетную дату за 2015 г.
	Оригиналы либо копии, заверенные печатью компании

	18. 
	Расшифровка статей на последнюю дату отчетности:

- основные средства, ТМЗ
- Дебиторская задолженность 
- Кредиторская задолженность,
- обороты по кассе 
	Оригиналы, заверенная печатью компании

	19. 
	Информация о кредитной истории (см. табл. №2)
	Оригинал

	20. 
	Отчет ТОО «Первое кредитное бюро»
	Оригинал, справка выдается в ЦОНЕ по месту регистрации предприятия

	21. 
	Выписка операций по расчетному счету из обслуживающих банков за последний год с указанием контрагентов.
	Оригинал, по дополнительному запросу, в случае возникновения вопросов

	22. 
	Справка с Налогового Комитета об отсутствии или наличии задолженности в бюджет и внебюджетные фонды на текущую дату
	Оригинал

	23. 
	Справка из всех обслуживающих банков с указанием следующей информации:
· о наличии или отсутствии ссудной задолженности и задолженности по картотеке №2 с выделением данных о просроченной ссудной задолженности (в случае если она имеется)

· об открытых банковских счетах 
· о движение денежных средств по банковским счетам за последние 2 года по квартально, в т.ч. за последний год помесячно 
· об остатке денежных средств на всех банковских счетах.
	Оригиналы


Примечание: оригиналы документов передаются и принимаются по акту. 
* Данный перечень является минимальным, и ТОО «Торговая компания «КАМАЗ» оставляет за собой право требовать предоставления любых других документов, необходимых для проведения экспертизы финансовой аренды и принятия решений по ним.
	Исх. № _______________

От ______________ 2016 г.


	                                                   Директору

         ТОО «Торговая компания КАМАЗ»

         г-ну __________________________


ЗАЯВКА
Прошу приобрести в собственность и поставить на условиях финансовой аренды имущество в соответствии с нижеследующим:

	1. Арендодатель:


	ТОО «Торговая компания КАМАЗ» 

Казахстан, г.Астана, р-н ТЭЦ 2, Пушкина 59 (3-й этаж)
Тел.:(7172) 533 004, E-mail: dilyara@kamaztrade.kz, leasing@kamaztrade.kz 

	2. Наименование Арендатора:

(адрес, код города, тел./факс, электронная почта, контактное лицо)
	

	3. Дополнительная информация

арендаторе: 

(указать нужное значком)
	Регион эксплуатации техники: _________________
Вид деятельности: ____________________________

Промышленность

Торговля

Строительство

Транспорт

Сельское хозяйство

ЖКХ

ТЭК

Другое



	4. Дилер:

(адрес, код города, тел./факс,

контактное лицо)
	

	5. Объект финансовой аренды (точное 

указание модификации и варианта комплектации): 
	

	6. Количество: 
	______ (________________) штук.

	7. Цена приобретаемого
    имущества, передаваемого в фин. аренду:
	

	8. Предлагаемая сумма аванса (min 30%)
	

	9. Срок фин. аренды (max 18 мес.):
	___ месяцев

	10. Общая сумма фин. аренды
	


Заявитель подтверждает и гарантирует, что вся информация, содержащаяся в данной Заявке и в прилагаемых документах, является подлинной.

Руководитель 

предприятия  арендатора
       ___________________________  
Руководитель

Дилера                                                 ________________________________
АНКЕТА РУКОВОДИТЕЛЕЙ
ФИО, должность Руководителей предприятия:
1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________

Предыдущая работа руководителей (период, организация, должность):
1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________

Образование и специальность руководителей:
1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________

Дата и место рождение руководителей:
1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________

Место жительство и прописки руководителей:
1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________

Служебный, домашний, мобильный телефоны руководителей:
1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________

Краткая информация о компании (история образования, описание деятельности предприятия и т.п.):

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ФИО Руководителя (от Компании Заявителя) ___________________________________ 

Подпись ____________________МП 
Образец формы
Решения об обращении в ТОО «Торговая компания КАМАЗ» 
(1 учредитель, ТОО) 
РЕШЕНИЕ 

единственного участника ТОО «наименование» 

г. ________





«___» _____________ 200 __ года.

Я, единственный участник ТОО «наименование», ФИО, дата рождения _____________, гражданин Республики Казахстан, удостоверение личности № _________ выданное МВД РК «____» ______________ 200__г., проживающий по адресу: ____________________. 
РЕШИЛ:

1. Обратиться в ТОО «Торговая компания КАМАЗ» с просьбой приобрести и передать в залог в качестве обеспечения по договору финансовой аренды № __________ от «     » _______ 2016г. основные средства (согласно п. 1.1.) на общую сумму ххх (прописью) тенге сроком на ххх (прописью) месяцев. 
1.1. Перечень основных средств: 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. В случае не исполнения или не надлежащего исполнения обязательств предоставить ТОО «Торговая компания КАМАЗ» право на внесудебную реализацию и продажу вышеуказанного движимого имущества.
3. Предоставить ТОО «Торговая компания КАМАЗ» право на безакцептное изъятие денег с любых банковских счетов ТОО «наименование» путем предъявления платежного требования - поручения в соответствующий банк. 

4. Наделить ФИО правом подписи договора финансовой аренды с ТОО «Торговая компания КАМАЗ» и всех иных договоров и документов в рамках заключаемой сделки.

Ед. участник 

ТОО «наименование»



ФИО
                                                                                                                  Образец формы Решения об обращения
                                                                                                 в ТОО «Торговая компания КАМАЗ» 
(2 и больше учредителей, ТОО) 

ПРОТОКОЛ № ___

внеочередного общего собрания участников

ТОО «наименование» 
Место проведения общего собрания участников:

Время проведения заседания – (дата, время)

Присутствовали участники ТОО «наименование»: 

1. ФИО ______ % доли

2. ФИО ______ % доли
3. 
Зарегистрированные представители участников обладают в совокупности 100% от общего числа голосов. Кворум обеспечен. 

Голосование на общем собрании участников проводится открытым способом. Каждый участник имеет количество голосов, соответствующее его доле в уставном капитале ТОО «наименование»

Присутствующие участники решили избрать:

Председательствующим собрания ФИО (примечание – лицо, являющееся первым руководителем ТОО не имеет право председательствовать)
Секретарем собрания – ФИО
ПРОГОЛОСОВАЛИ: «За» - единогласно, «Против» - нет, «Воздержавшиеся» - нет

ВЫСТУПИЛИ: Председательствующий огласил повестку дня и предложил поставить вопрос об ее утверждении на голосование. 
ПОВЕСТКА ДНЯ: Обращение в ТОО «Торговая компания КАМАЗ» для получения в финансовую /аренду основных средств. 
ПРОГОЛОСОВАЛИ: «За» - единогласно, «Против» - нет, «Воздержавшиеся» - нет

РЕШИЛИ: Утвердить предложенную повестку дня.

По итогам всестороннего рассмотрения и обсуждения вопросов повестки дня: 
РЕШИЛИ: 

1. Совершить с ТОО «Торговая компания КАМАЗ» сделку - Договор финансового аренды № ______ от «____» _________ 2016г. на приобретение основных средств (согласно п. 1.1.) на общую сумму ххх (прописью) тенге сроком на ххх (прописью) месяцев. 
1.1. Перечень основных средств: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1.2. Предоставить имущество, согласно пункта 1.1. в качестве обеспечения обязательств по Договору финансовой аренды. В случае не исполнения или не надлежащего исполнения обязательств, предоставить ТОО «Торговая компания КАМАЗ» право на внесудебную реализацию и продажу выше указанного движимого имущества.

2. В случае не исполнения или не надлежащего исполнения обязательств предоставить ТОО «Торговая компания КАМАЗ» право на внесудебную реализацию и продажу вышеуказанного движимого имущества.
3. Наделить ФИО правом подписи договора финансовой аренды с ТОО Торговая компания КАМАЗ» и всех иных договоров и документов в рамках заключаемой сделки.

ПРОГОЛОСОВАЛИ: «За» - единогласно, «Против» - нет, «Воздержавшиеся» - нет

Участники ТОО «наименование»: 
1. ФИО ______ 

2. ФИО ______ 

3. 

Табл. №1 
Данные в справке с Банка об открытых банковских счетах 
и движению денежных средств по ним за последние 3 года по квартально, в т.ч. за последний год помесячно
По форме, указанной в таблице применительно ко всем банковским счетам (тенге, $ USD, RUR, EURO, другие)

	
	Обороты денежных средств по банковскому счету 

ИИК______________________

Валюта ____________________

	
	Дт
	Кт

	
	
	

	
	
	

	Январь 200 __ 
	
	

	Февраль 200 __
	
	

	Март 200 __
	
	

	Апрель 200 __
	
	

	Май 200 __
	
	

	Июнь 200 __
	
	

	Июль 200 __
	
	

	Август 200 __
	
	

	Сентябрь 200 __
	
	

	Октябрь 200 __
	
	

	Ноябрь 200 __
	
	

	Декабрь 200 __
	
	

	ИТОГО за 2014:
	
	

	
	
	

	Январь 200 __
	
	

	Февраль 200 __ и  т.д.
	
	

	…
	
	

	ИТОГО за 2015
	
	


,

Табл. №2 
Данные в справке с Банка о наличии или отсутствии ссудной задолженности 
и задолженности по картотеке №2 с выделением данных о просроченной ссудной задолженности за все время кредитной истории 

	№ пп
	№ Кредитного договора
	дата Договора
	сумма по договору
	Вид займа (линия, овердрафт, займ и т.д.)
	Целевое назначение кредита
	Дата выдачи
	Дата планового погашения
	Дата фактического погашения
	текущее состояние

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 


*   форма справки не обязательно должна соответствовать вышеуказанной таблице,

 главное, чтобы из предоставленной справки можно было бы получить данную информацию

Табл. №3 
РАСШИФРОВКА ДЕБИТОРСКОЙ и КРЕДИТОРСКОЙ ЗАДОЛЖЕННОСТЕЙ

	Наименование дебитора 
	Сумма задолженности
	За что
	Дата возникновения задолженности
	Дата погашения задолженности

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	х
	х
	х


	Наименование кредитора
	Сумма задолженности
	За что
	Дата возникновения задолженности
	Дата погашения задолженности

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	х
	х
	х


Структура дебиторской и кредиторской задолженностей по срокам возникновения

	Задолженность
	Сумма задолженности на 01.___.___, тыс.тенге
	До 3-х месяцев
	От 3-х до 6-ти месяцев
	От 6-ти до 12-ти месяцев
	Свыше 12-ти месяцев

	Дебиторская задолженность
	
	
	
	
	

	Кредиторская задолженность 
	
	
	
	
	


Директор ТОО 

м.п.

Табл. №4

Анализ действующих договоров
	№ п/п
	Наименование контрагента 
	Реквизиты Договора
 (№, дата)
	Наименование продукции (услуг)
	Сумма договора
	Остаток дебиторской задолженности
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Примечание: Обязательное представление данного документа в бумажном носителе и в электронном Excel файле. 
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Пакет документов для заключения договора финансовой аренды

